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Администрация Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	30.07.2021
	                               № 496


Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области о предоставлении муниципальной услуги «Заключение договоров  на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Варнавинского муниципального района, в целях определения сроков и последовательности действий Комитета по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги «Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности  Варнавинского  муниципального района, а  также земельных  участках, государственная  собственность  на которые  не  разграничена  на  территории  Варнавинского  муниципального района»,   Администрация    Варнавинского    муниципального   района    п о с т а н о в л я е т:
      1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района» (далее – Регламент) 
2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области обеспечить исполнение Регламента при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Сектору информационного обеспечения администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Комитет по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области. 
Глава местного самоуправления





 С.А.Смирнов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области

от 30.07.2021 года № 496
Административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области  по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров  на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе,  движимом имуществом, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Варнавинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района»  (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.

1.2. Круг заявителей:

Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица (далее – заинтересованные лица, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет:

- Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее Комитет);
- Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Варнавинского муниципального района» (далее МФЦ) (приём заявлений и выдача результатов предоставления муниципальной услуги).

Место нахождения и график работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее – КУМИ, Комитет):

Место нахождения:

606760, Нижегородская область, Варнавинский район, р.п. Варнавино, пл. Советская д. 1, каб. 24.

График работы:

Понедельник – четверг: 8.00 – 17.00.

Пятница: 8.00 – 17.00.

Обеденный перерыв: 12.00 – 13.00.

Суббота – воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон: 8(83158)3-60-35;

Адрес электронной почты КУМИ: kumivarn@mts-nn.ru
Сайт администрации Варнавинского района – варнавино-район.рф;

Размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области https://.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);
Место нахождения и график работы МФЦ:

Место нахождения:

606760, Нижегородская область, Варнавинский район, р.п. Варнавино, пл. Советская, д. 1.

График работы:

Понедельник – вторник: 8.00 – 17.00.
Среда: 12.00 – 20.00

Четверг – суббота: 8.00 – 17.00
Выходные дни: воскресенье.

Справочный телефон: 8(83158)3-55-12;

Адрес электронной почты МФЦ: e-mail: mfс_varn@mail.ru
Информация о порядке предоставления услуги размещена на информационных стендах в здании МФЦ.

1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме, лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области https://.gu.nnov.ru и через Интернет портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

1.5. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайты администрации Варнавинского района и МФЦ содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения КУМИ и МФЦ, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы;

- Регламент;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

1.6. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме: лично или по телефону, специалисты должны представиться, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность. При обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалистов: при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.7. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте), в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в Администрацию или с момента передачи документов из МФЦ в Администрацию. Срок передачи документов из МФЦ в Администрацию – один день.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского района»
2.2. Органы и учреждения, предоставляющие муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется администрацией Варнавинского муниципального района (далее – Администрация).

Структурным подразделением Администрации непосредственно оказывающим муниципальную услугу, является Комитет по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области.

В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ в части принятия документов.

При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:

1) Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области (далее - УГООКН) - при размещении рекламных конструкций на объектах культурного наследия, выявленных объектах культурного наследия, на их территориях и в зонах охраны объектов культурного наследия;

2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области (Росреестр);

3) Управлением Федеральной налоговой службы России по Нижегородской области;

4) Управлением Федерального казначейства Нижегородской области;

5) структурными подразделениями администрации Варнавинского муниципального района;

6) иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для организации процесса подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги:
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является,
заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена по итогам проведенных торгов (конкурса, аукциона) либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги «Заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района»  – не более 50 календарных дней с даты размещения информационного извещения о торгах на официальных сайтах Российской Федерации – www.torgi.gov.ru, администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области – варнавино-район.рф , (далее по тексту – официальные сайты).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

К нормативным правовым актам, регулирующим отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, относятся:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.1993 № 237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (текст части первой опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 1994 года № 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 года №32 ст. 3301; текст части второй опубликован в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 года № 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 года № 5 ст. 410; текст части третьей опубликован в "Российской газете" от 28 ноября 2001 года № 233, в "Парламентской газете" от 28 ноября 2001 года № 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 года № 49 ст. 4552; текст части четвертой опубликован в "Российской газете" от  22 декабря 2006 года № 289, в "Парламентской газете" от 21 декабря 2006 года № 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от  25 декабря 2006 года № 52 (часть I) ст. 5496);

- Налоговый кодекс Российской Федерации (текст части первой Налогового кодекса опубликован в "Российской газете" от 6 августа 1998 года № 148-149, в Собрании законодательства Российской Федерации от    3 августа 1998 года № 31 ст. 3824; текст части второй Налогового кодекса опубликован в "Российской газете" от 10 августа 2000 года № 153-154, в "Парламентской газете" от 10 августа 2000 года № 151-152, в Собрании законодательства Российской Федерации от 7 августа 2000 года № 32 ст. 3340);

- Жилищный кодекс Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 12 января 2005 года №1, в "Парламентской газете" от 15 января 2005 года №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 года №1 (часть I) ст. 14);

- Земельный кодекс Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30 октября 2001 года №211-212, в "Парламентской газете" от 30 октября 2001 года №204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 года №44 ст. 4147);

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 29 июня 2002 года №116-117, в "Парламентской газете" от 29 июня 2002 года №120-121, в Собрании законодательства Российской Федерации от 1 июля 2002 года №26 ст. 2519);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 года №202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 года №186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 года №40 ст. 3822);

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 15 марта 2006 года №51, в "Парламентской газете" от 17 марта 2006 года №37, от 23 марта 2006 года №41, в Собрании законодательства Российской Федерации от 20 марта 2006 года №12 ст. 1232);

- Федеральный закон от 8 ноября 2007 года №257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 14 ноября 2007 года №156-157, в "Российской газете" от 14 ноября 2007 года №254, в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 ноября 2007 года №46 ст. 5553);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 года №168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 года №31 ст. 4179);

         - Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012 года №601 «Об основных направлениях совершенствования государственного управления» официально опубликован: "Российская газета", № 102, 09.05.2012;

         - Приказ  Министерства экономического развития Российской Федерации от 01.09.2014 №540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков» официально опубликован: "Российская газета", № 217, 24.09.2011;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, №22.);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) Федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, Федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» (текст опубликован  в газете "Российская газета", №192, 22.08.2012); 

- Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (Российская газета, 24.02.2010, № 37); 

- ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденный постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 (текст ГОСТа приводится по официальному изданию Госстандарта России, ИПК Издательство стандартов, 2003 г.);

-  Положением о порядке  проведения торгов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях, ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Варнавинского муниципального района», утвержденное  решением Земского собрания №34 от 31.05.2012г. (текст положения опубликован в районной газете «Новый Путь»)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

- заявка на участие в торгах по установленной форме в 2 экземплярах по каждому лоту (Приложение 1 к настоящему Регламенту);

- опись документов, представляемых вместе с заявкой, в 2 экземплярах;

- копии учредительных документов (для юридического лица) и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- документы, подтверждающие правомочия должностного лица организации на подписание договора;

- банковские реквизиты;

- решение уполномоченного органа юридического лица (выписка из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- копия паспорта заявителя (индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

- документ с отметкой банка, подтверждающий внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка), или копия такого документа;
- при проведении торгов в форме конкурса представляется также запечатанный конверт с конкурсными предложениями по цене лота торгов и другими условиями конкурса. Предложения претендента оформляются в печатном виде с указанием номера лота (лотов), подписью и печатью претендента. Предложения по цене лота указываются как цифрами, так и прописью.

В случае если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или  приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, государственных органов:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

- информация о доле лица в сфере распространения наружной рекламы на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области (не более 35%).

Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления в Комитет направляет межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги для получения следующих документов:

- выписка из ЕГРЮЛ, запрашивается в ФНС России, либо посредством электронного сервиса - Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде, предоставляемом ФНС России;

- выписка из ЕГРИП, запрашивается в ФНС России, либо посредством электронного сервиса - Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде, предоставляемом ФНС России;
- выписка из ЕГРН, запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии посредством электронного сервиса.
2.7.1. Межведомственный запрос направляется должностным лицом, ответственным за направление запросов, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе – на бумажном носителе.

2.7.2. При направлении запроса на бумажном носителе запрос должен соответствовать требованиям, указанным в статье 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подписывается главой местного самоуправления, либо председателем Комитета и регистрируется в установленном порядке. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации в соответствии с правилами делопроизводства. Запрос на бумажном носителе может быть направлен по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

2.7.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Нижегородской области.

2.7.4. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, в течение 1 рабочего дня после получения ответов на межведомственные запросы рассматривает информацию, полученную по направленным межведомственным запросам, и приобщает её к делу заявителя.

2.7.5. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

2.7.6. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то специалист, уполномоченный на производство по заявлению, не направляет соответствующие запросы в органы власти и подведомственные им организации.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления Варнавинского муниципального района, государственных органов и (или) подведомственных государственным и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации, заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

В заявлении на предоставление муниципальной услуги заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги.

Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы, подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

При обращении заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.05.2012 №634.

Заявление подлежит регистрации в соответствии с правилами делопроизводства.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме заявки на участие в торгах и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- заявка на участие в торгах поступила после истечения установленного в извещении срока ее приема;

- заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, местными нормативными правовыми актами установлены ограничения в приобретении прав на размещение рекламной конструкции на согласованном рекламном месте;

- представлены не все документы, указанные в пункте 2.6 Регламента, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, определенных пунктом 2.6 настоящего Регламента;

2) нарушение требований, установленных частью 5-7 и 9 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ "О рекламе":

- заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах;
- по результатам проведения торгов заявитель приобретает преимущественное положение – результаты торгов признаются недействительными;

3) заявитель в установленном порядке не признан участником торгов:

- заявка поступила по истечении срока приема заявок, указанного в извещении;

- заявка подана лицом, не уполномоченным действовать от имени претендента;

- представленные к заявке документы оформлены ненадлежащим образом;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов;

4) заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора либо не подписал его в установленный в информационном извещении о проведении торгов срок.
2.12. Основания для приостановления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается из-за изменения в законодательстве Российской Федерации, законодательстве Нижегородской области, регламентирующем предоставление муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.

Дополнительно, сбой в работе сети Интернет может вызвать увеличение времени предоставления муниципальной услуги при использовании портала государственных услуг не более чем на сутки.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований, по которым заявитель не допускается к участию в торгах:
       - представленные документы оформлены с нарушением требований законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- в заявке либо в прилагаемых к ней документах указаны недостоверные сведения;

- заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах;

- если после проведения торгов заявитель приобретет преимущественное положение в сфере распространения рекламы на территории Варнавинского муниципального района (в случае проведения торгов, результаты торгов признаются недействительными);

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов;

- в случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в торгах в отношении одного и того же лота при условии, если поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны. Все заявки на участие в торгах такого заявителя не рассматриваются и возвращаются заявителю.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги:
       Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов от заявителя и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.16. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги.
 Помещения Комитета и МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.
Помещения должны быть обеспечены необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы (стойки), канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на официальных интернет-сайтах Комитета  и МФЦ.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом;

- отсутствие жалоб на действия сотрудников Комитета при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

- Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- подготовка постановления администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области о проведении торгов и утверждении Аукционной документации;

- подготовка извещения о проведении торгов, размещение информации о торгах;

- прием и регистрация заявок на участие в торгах;

- проведение торгов, оформление протокола аукциона;

- заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского муниципального района. Последовательность действий (административных действий) при предоставлении муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение 2 к настоящему Регламенту).

3.2. Подготовка постановления администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области о проведении торгов и утверждении Аукционной документации.

3.2.1. Основанием начала административного действия Комитета по подготовке постановления о проведении торгов по продаже права на  «Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района» (далее – постановление) является поступление утвержденного акта выбора рекламного места от сектора архитектуры и градостроительства администрации Варнавинского муниципального района.
       3.2.1.1. Комитет готовит проект постановления, где указываются следующие сведения: вид, характеристики и адрес размещения рекламной конструкции, начальная цена продажи права на заключение договора на размещение рекламной конструкции, величина ее повышения (шаг торгов), размер задатка, назначается организатор торгов, а также разрабатывает Аукционную документацию по проведению торгов. Аукционная документация должна содержать следующую информацию:

- дата, время, место проведения торгов;

- форма проведения торгов (конкурс или аукцион);

- предметы торгов (лоты) с указанием их номеров и указанием места нахождения каждого городского рекламного места;

- шаг аукциона – в случае проведения торгов в форме аукциона;

- начальная цена предмета торгов (цена лота);

- порядок ознакомления претендентов с процедурой и условиями торгов;

- порядок оформления заявок, дата начала и окончания приема заявок и документов от претендентов;

- размер, срок и порядок внесения задатка, а также счет организатора торгов, на который он должен быть перечислен;

- критерии определения победителя торгов;

- способ уведомления об итогах торгов;

- образцы бланков заявки на участие в торгах, информации об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы претенденту и его аффилированным лицам на территории  Варнавинского района Нижегородской области, проект договора;
- номер контактного телефона и место нахождения ответственного лица организатора торгов;

- другие данные по усмотрению организатора торгов.
3.2.1.2. Проект постановления передается на согласование руководителям структурных подразделений администрации Варнавинского муниципального района;

- проект постановления передается на подпись главе местного самоуправления;

- постановление администрации района издается в пятидневный срок с даты поступления акта выбора рекламного места от сектора архитектуры и градостроительства администрации Варнавинского муниципального района.

3.3. Подготовка извещения о проведении торгов, размещение информации о торгах.
3.3.1. Основанием для подготовки извещения о проведении торгов является издание главой администрации района постановления о проведении торгов. Специалист Комитета подготавливает информационное извещение о торгах, которое утверждается председателем Комитета. Специалист обеспечивает его публикацию:

- в официальном печатном издании в срок не менее чем за 30 календарных дней до даты проведения торгов;

- размещение информационного извещения о торгах на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района official@adm.var.nnov.ru , районной газете «Наш путь».

Извещение о проведении торгов должно содержать следующую информацию:

- дата, время, место проведения торгов;

- форма проведения торгов (конкурс или аукцион);

- предметы торгов (лоты) с указанием их номеров и указанием места нахождения каждого городского рекламного места;

- шаг аукциона – в случае проведения торгов в форме аукциона;

- начальная цена предмета торгов (цена лота);

- порядок ознакомления с Аукционной документацией;

- номер контактного телефона и место нахождения ответственного лица организатора торгов;

- другие данные по усмотрению организатора торгов.

3.3.2. Комитет, опубликовавший извещение о проведении торгов, вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за 3 дня до даты его проведения, а конкурса – не позднее чем за 30 дней до проведения конкурса.

О данном решении Комитет извещает участников торгов не позднее 3 дней со дня принятия решения.

Извещение об отказе в проведении торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было размещено извещение о проведении торгов.

3.3.3. Организатор торгов возвращает заявителям денежные средства, внесенные в качестве задатка, в течение 3 банковских дней с даты принятия решения об отказе от проведения торгов.

3.4. Прием и регистрация заявок на участие в торгах

3.4.1. Основанием для начала административного действия по приему заявок на участие в торгах является обращение заявителя с заявкой на участие в торгах (конкурсе, аукционе) и приложением документов, предусмотренных в извещении о проведении торгов.

3.4.2. Специалист Комитета проверяет заявку и прилагаемый к заявке пакет документов на их соответствие законодательству и данному Регламенту.

Результат административной процедуры:

- в случаях, предусмотренных в п. 2.10 Регламента, заявителю отказывается в приеме заявки на участие в торгах и документов, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а также если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления, специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы, при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

- регистрация специалистом Комитета заявки с пакетом необходимых документов в журнале регистрации заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени ее поступления, указанием лота, на который подана данная заявка, и наименования заявителя.

Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления в Комитет направляет межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для получения следующих документов:

- выписка из ЕГРЮЛ, запрашивается в Межрайонной ИФНС России N 3 по Нижегородской области, либо посредством электронного сервиса - Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде, предоставляемом ФНС России;
- выписка из ЕГРИП, запрашивается в Межрайонной ИФНС России N 3 по Нижегородской области, либо посредством электронного сервиса - Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде, предоставляемом ФНС России.
3.4.2.1. Межведомственный запрос направляется должностным лицом, ответственным за направление запросов, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе – на бумажном носителе.

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, в течение 1 рабочего дня после получения ответов на межведомственные запросы рассматривает информацию, полученную по направленным межведомственным запросам, и приобщает их к делу заявителя.

3.4.2.2. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то специалист, уполномоченный на производство по заявлению, не направляет соответствующие запросы в органы власти и подведомственные им организации.

3.4.3. До окончания срока приема заявок заявитель имеет право отозвать зарегистрированную заявку, письменно уведомив об этом Организатора торгов. В этом случае поступивший от заявителя задаток подлежит возврату не позднее 3 банковских дней с даты получения Комитетом  уведомления об отзыве.

Информация об отзыве заявки вносится в журнал приема заявок.

3.5. Проведение торгов, оформление протокола аукциона.
3.5.1. Торги проводятся в день и час, указанные в извещении о проведении торгов.

Проведение торгов производится в соответствии с Положением о порядке  проведения торгов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района Нижегородской области от 31.05.2012 № 34.

3.5.2. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах не подано ни одной заявки или подана только одна заявка, торги признаются несостоявшимися. Подписывается протокол о несостоявшихся торгах.

3.5.3. В случае подачи единственной заявки на участие в торгах, которая соответствует требованиям и условиям, предусмотренным в извещении, с лицом, подавшим единственную заявку, на условиях и по цене, которые предусмотрены в извещении, заключается договор на размещение рекламной конструкции.

3.5.4. Результат проведения торгов оформляется протоколом, который составляется в 2 экземплярах в день проведения торгов, подписывается победителем.

Протокол торгов размещается на официальных сайтах торгов в течение дня подписания указанного протокола.

3.5.5. Задатки участников, не признанных победителями торгов, подлежат возврату в течение 3 банковских дней с даты подписания протокола о результатах торгов.

3.6. Заключение договора

3.6.1. Основанием для заключения договора на размещение рекламной конструкции является протокол о результатах торгов либо протокол о несостоявшихся торгах.

3.6.2. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций с победителем по итогам проведения аукциона осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом РФ. Срок заключения договора не должен превышать двадцати дней с даты подписания протокола аукциона.

Проект договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций подписывается победителем аукциона не мене чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте Протокола аукциона либо рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного претендента.

3.6.3. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе и указанная заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, договор на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заключается с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе.

3.6.4. В случае если к участию в аукционе допущен один участник, договор на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заключается с лицом, которое являлось единственным участником аукциона.

3.6.5. Плановые платежи за установку и эксплуатацию рекламных конструкций оплачиваются рекламораспространителем платежным поручением равномерно по месяцам, не позднее двадцатого числа текущего месяца, за который производится оплата.

3.6.6. Победитель торгов, единственный заявитель, заключивший Договор, вправе приступить к установке рекламной конструкции в сроки, предусмотренные договором, после получения разрешения на установку рекламной конструкции в секторе архитектуры и градостроительства.
3.6.7. Результаты торгов публикуются организатором торгов размещаются на официальных сайтах Российской Федерации – www.torgi.gov.ru, администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области – варнавино-район.рф
3.6.8. В случае если победитель торгов отказался (уклонился) от подписания договора, он утрачивает внесенный им задаток. Организатор торгов отменяет результаты торгов.

Повторные торги должны быть проведены не позднее двух месяцев с момента отмены результатов торгов.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель Комитета (заместитель председателя Комитета).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя председателя Комитета, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления ими муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые сотрудниками Комитета при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба), может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.3.1. Жалоба может быть направлена:

- главе местного самоуправления Варнавинского муниципального района по адресу: 606760, Нижегородская область, Варнавинский район, р.п. Варнавино, пл. Советская, д. 1, телефон/факс: 8(83158) 3-55-55/ 3-53-55; адрес электронной почты: official@adm.var.nnov.ru.; официальный сайт администрации Варнавинского муниципального района: Варнавино-район.РФ;  председателю Комитета по адресу: 606760, Нижегородская область, Варнавинский район, р.п.Варнавино, пл. Советская, д. 1,; телефон/факс: 8(83158) 3-60-35; адрес электронной почты: kumivarn@mts-nn.ru;

- на единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, в том числе на Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области https://gu.nnov.ru.

5.4. Жалоба не действия (бездействие) сотрудника МФЦ может быть направлена директору МФЦ по адресу: Нижегородская область, Варнавинский район, р.п.Варнавино, ул. Комсомольская. д. 52; телефон: 8(83158) 3-55-12; адрес электронной почты: mfts_varn@mail.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность. Жалоба и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634.
5.8. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации района осуществляет глава местного самоуправления.

Прием заявителей главой глава местного самоуправления проводится по предварительной записи, которая осуществляется по адресу: Нижегородская область, Варнавинский район, р.п.Варнавино, пл. Советская, д. 1, лично.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы, поступившей в ходе личного приема заявителя главой глава местного самоуправления, заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

5.9. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.9.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица Комитета является, поступление в администрацию Варнавинского муниципального района либо Комитет жалобы заявителя, направленной в письменной или в электронной форме, а также в форме устного обращения о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

5.9.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию Варнавинского муниципального района или Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:

5.11.1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации района или председатель Комитета  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.13. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.14. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявители могут обратиться в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту комитета по управлению муниципальным имуществом Варнавинского муниципального района Нижегородской области о предоставлении муниципальной услуги 
 Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Варнавинского муниципального района, а также земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского  муниципального района Нижегородской области
Заявка

на участие в аукционе
на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
р.п.. Варнавино






 «_____» ________20__г.

 

(для юридического лица: наименование, почтовый адрес,

для индивидуальных предпринимателей, физических лиц: ФИО, адрес места жительства,)
в лице ______________________________________________________________,

(для юридических лиц: должность, ФИО)

 действующего на основании __________________________________________, 

(наименование документа: для юридического лица - Устав, Положение и т.д., для индивидуальных предпринимателей, физических лиц - паспортные данные)
далее именуемый «Претендент» принимает решение об участии в аукционе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, расположенной по адресу: 

____________________________________________________________________

(указывается в соответствии с описанием предмета аукциона – номер лота, адрес)
проводимом «___» ___________20___ года Комитетом по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района.
1. Настоящей заявкой «Претендент» подтверждает, что в отношении ____________________________________________________________________:

(наименование претендента)
- не проводится процедура банкротства;

- не введено конкурсное управление;

- не проводится ликвидация;

- отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

- не приостановлена деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.
2. Обязуемся:

- соблюдать условия аукциона, содержащиеся в аукционной документации, утвержденной постановлением администрации Варнавинского муниципального района от «____» ________ 20____ года № _____;
- в случае, если наша организация (предприниматель) будет признана победителем аукциона, в установленный срок с момента проведения аукциона заключить с Организатором аукциона договор на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3. В соответствии с аукционной документацией задаток в сумме ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(сумма указывается числом и прописью)

за участие в аукционе возвращается на счет ______________________________

(наименование претендента)

в безналичной форме по следующим реквизитам:

р/с________________________________________________________________

в_________________________________________________________________

(наименование банка)

к/с _______________________________________________________________

БИК______________________________________________________________

КПП ______________________________________________________________

ИНН ______________________________________________________________
4. В случае признания Претендента Участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения договора, Претендент обязуется:
- заключить с организатором аукциона договор на установку и эксплуатацию рекламных конструкций по условиям, указанным в аукционной документации.
5. К заявке на участие в аукционе «Претендент» прилагает документы в соответствии с требованиями аукционной документации, являющиеся неотъемлемой частью заявки, в том числе опись предоставленных документов на _____________листах.

6. Со сведениями, изложенными в информационном сообщении о проведении аукциона, аукционной документации ознакомлен и согласен, никаких претензий и возражений не имею.

Адрес местонахождения: ___________________________________________

Адрес электронной почты (если имеется) ______________________________

Контактный телефон: ______________________________________________

Руководитель (должность)_______ _______ /___________________________/






(подпись)

(ФИО)
МП

	Заявка принята уполномоченным лицом Организатора аукциона «___»____________20___г. 

 В ____ часов_____ минут

секретарь комиссии:
____________/________________/

	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
                                       к административному регламенту  
СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ, ЗДАНИЯХ ИЛИ ИНОМ НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, НАХОДЯЩЕМСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА,А ТАКЖЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА НА ТЕРРИТОРИИ ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
│         Обращение заявителя с комплектом необходимых документов         │

└────────────┬────────────────────────────────────────────────┬───────────┘

            \/                                               \/

┌─────────────────────────┐                       ┌───────────────────────┐

│      Администрация      │                       │        "МФЦ"       │

└────────────┬────────────┘                       └───────────┬───────────┘

            \/                                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│          Прием от заявителя заявления и необходимых документов          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

                    ┌────────────────────────────────┐

                    │     Регистрация заявления      │

                    └────────────────┬───────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Проверка документов на соответствие требованиям законодательства     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │      Формирование и направление межведомственных запросов       │

    └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Рассмотрение заявления о выдаче документов на установку и эксплуатацию  │

│                          рекламных конструкций                          │

└────────────────────────────────┬─────────────────--------───────────────┘

                                 \/
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Подготовка постановления администрации Варнавинского муниципального района о проведении  торгов





Подготовка извещения о проведении торгов, размещение информации о торгах





Заявки и документы соответствуют требованиям регламента, регистрируются





Рассмотрение заявок и документов на участие в торгах комиссией. Подготовка протокола рассмотрения заявок и уведомлений о признании заявителей участниками аукциона





Заявка и документы, не соответствующие требованиям регламента, возвращаются заявителю





Подготовка решения об отказе в предоставлении услуги





Направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа





Проведение торгов, оформление протокола





Заключение договора с победителем (единственным заявителем) аукциона





Прием и регистрация заявок на участие в торгах специалистом согласно перечню документов, необходимых для заявки
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